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Atribuicbes Gerais

Executar, sob supervisao, atividades auxiliares de apoio administrativo de competéncia da UDESC.

Executar atividades e servigos auxiliares, administrativos, laboratoriais, logisticos e operacionais que lhes forem atribuidos na sua
area de formagao, relacionados aos servigos administrativos da UDESC.

Elaborar relatérios de apoio aos servigos administrativos da UDESC.

Executar trabalhos relativos a tramitagao de papéis e processos.

Executar sob supervisdo, atividades de apoio operacional, relacionadas a administragdo da UDESC.

Executar outras atividades correlatas.

Fungdes especificas - DESCRICAO DAS FUNGCOES

DENOMINAGAO DA FUNGAO: APRESENTADOR/LOCUTOR DE RADIO TV

DESCRICAO DETALHADA:

1 - fazer a locucgéo e apresentagéo de programas culturais, educativos, cientificos e de entretenimento, musicais e noticiarios;

2 - gravar vinhetas e chamadas;

3 - zelar pela guarda, conservacao, limpeza e manutencao dos equipamentos peculiares ao trabalho, bem como dos locais;

4 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO DETALHADA:

1 - coordenar e executar trabalhos relacionados com a organizagéo e atualizagédo de arquivos e ficharios;

2 - redigir instrugdes, ordens de servigo, minutas de cartas, oficios, memorandos e atos administrativos sobre assuntos do érgéao;
3 - auxiliar na aquisigéo e suprimento de material permanente e de consumo, divulgacdo de editais e outras tarefas correlatas;
4 - coordenar, controlar e executar o cadastramento dos bens de carater permanente;

5 - auxiliar o pessoal técnico na definicdo de objetivos e no planejamento administrativo do 6rgéao;

6 - auxiliar e propor o aperfeigoamento e adequacao da legislagdo e normas especificas, bem como, métodos e técnicas de
trabalho;

7 - participar mediante supervisao e orientagao de trabalhos relacionados a concorréncia ou tomada de pregos para aquisigao de
material, redigindo atos, termos de ajuste e contratos correspondentes;

8 - executar trabalhos referentes a registro, analise e controle de servigos contabeis;

9 - executar trabalhos relativos a balancetes, analises e controles estatisticos;

10 - executar servigos de cadastro em geral, manutencao e organizagéo de arquivos cadastrais, microfimagem e equipamento
especifico;

11 - executar servigos de analise e encaminhamento de processos, pesquisa legislativa e jurisprudencial;

12 - executar servigos relativos a atualizagdo de registros funcionais, elaboracdo de folhas de pagamento, datilografia,
cadastramento de servidores, operagdo de maquinas diversas e compra e controle de material,

13 - acompanhar, em todas as fases, os processos referentes ao registro do comércio;

14 - expedir registros, carteiras e outros documentos sob orientagédo superior;

15 - organizar e controlar os servigos de recepgéo, encaminhamento de documentos e correspondéncias em geral;

16 - secretariar autoridades de hierarquia superior, taquigrafando e redigindo expedientes relacionados as suas atividades;

17 - integrar-se em projetos de pesquisa, levantamento de dados e diagndsticos, emprestando apoio administrativo necessario;
18 - fornecer dados estatisticos e apresentar relatérios de suas atividades;

19 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

DESCRICAO DETALHADA:

1 - prestar assisténcia de enfermagem a comunidade universitaria, visando a promogao, protecéo e recuperagao da saude;
2 - fazer previsdo de equipamento e material para prestar assisténcia de enfermagem, segundo as normas estabelecidas;
3 - participar de atividades de capacitagdo e educagdo em saude para grupos da comunidade universitaria;

4 - executar outros procedimentos de enfermagem de acordo com as normas técnicas;

5 - fazer notificagcdes de doengas transmissiveis;

6 - participar das atividades de vigilancia epidemiolégica;

7 - desenvolver atividade de pré e pés consulta médica e de enfermagem;

8 - participar das agbes de saude desenvolvidas pela comunidade universitaria;

9 - participar da prestacéo de assisténcia a comunidade em situagdes de calamidade e emergéncia;

10 - fazer registros das atividades realizadas;

11 - manter a organizagéo e atualizagdo dos arquivos e ficharios;

12 - executar a manutengao e conservagao do material existente;

13 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o de Curso de Ensino Médio de Técnico em Enfermagem, com registro no respectivo
Conselho Regional.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINAGCAO DA FUNCAO: CINEGRAFISTA/OPERADOR DE CAMERA DE VIDEO

DESCRICAO DETALHADA:

1 - captar imagens através de cAmeras de cinema e video para a realizagao de produgdes cinematograficas, televisivas e
multimidia, com teor artistico, jornalistico, documental e publicitario;

2 - captar imagens em movimento;

3 - interpretar visualmente o roteiro;

4 - executar conceito fotografico e organizar producéo de imagens, dialogando constantemente com a equipe de trabalho;
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5 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: DIGITADOR

DESCRICAO DETALHADA:

1 - organizar a rotina de servigos e realizar entrada e transmiss&o de dados, operando teleimpressoras e microcomputadores;

2 - registrar e transcrever informagdes, operando microcomputadores e assemelhados;

3 - atender necessidades da comunidade universitaria na sua area de atuagéo;

4 - supervisionar trabalho em equipe;

5 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: EDITOR DE IMAGEM

DESCRICAO DETALHADA:

1 - coordenar atividades de operagéo de sistemas de televisdo e produtoras de video, nas fases de planejamento e execugéo,
gerenciando recursos humanos, financeiros e uso dos equipamentos;

2 - produzir eventos externos, manipular audio e video;

3 - dirigir e capturar imagens e realizar atividades de tratamento de dudio;

4 - inserir caracteres, créditos e artes nos produtos gravados;

5 - preparar estudio de TV e produtoras de video;

6 - executar roteiro de programacéo;

7 - administrar trafego de sinal e monitorar transmisséo e recepcao de sinais de TV,

8 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagéao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

Experiéncia: minimo de 2 anos no exercicio da fungao.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: ILUMINADOR TEATRAL

DESCRICAO DETALHADA:

1 - realizar atividades relacionadas a programacao de iluminagéo, utilizando técnicas e procedimentos adequados, contribuindo
para a qualidade do trabalho final;

2 - colaborar na manutengéao, conservagao e organizagdo de materiais, maquinas e equipamentos de trabalho, solicitando
manutengao, sempre que necessario;

3 - prestar apoio técnico a laboratdrios de iluminagdo cénica e outras atividades relacionadas, buscando agilizar e contribuir para a
qualidade final das mesmas;

4 - zelar pela guarda, conservagéo, manutengéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados bem como do
local de trabalho;

5 - manter-se atualizado em relacao as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacéo e das necessidades do
setor/departamento;

6 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagéo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

Experiéncia: minimo de 2 anos no exercicio da fungéo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNGCAO: OPERADOR DE AUDIO E VT

DESCRICAO DETALHADA:

1 - realizar trabalhos de transmissao e captagédo de imagem e som, operando equipamentos de audio e video, a partir de uma
programacao de trabalho previamente estabelecida;

2 - trabalhar com elementos e equipamentos de projecao de slides e retroprojecéo, de aparelhos do tipo geradores de caracteres,
de efeitos especiais e de computagao grafica;

3 - captar angulos de luz e adequagéo de som;

4 - fazer montagens de imagens captadas, eliminando partes desnecessarias;

5 - auxiliar na organizagéo de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de atuagdo para assegurar a
pronta localizagdo de dados;

6 - zelar pela guarda, conservagéo, manutengéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho;

7 - manter-se atualizado em relacao as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuacéo e das necessidades do
setor/departamento;

8 - executar outras tarefas correlatas.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

Experiéncia: minimo de 2 anos no exercicio da fungéo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: PRODUTOR DE TV/OPERADOR DE MESA DE CORTE

DESCRICAO DETALHADA:

1 - coordenar, controlar e executar diversas tarefas relacionadas a cadeia de produgéo audiovisual e televisiva, como assisténcia
de estudio, assisténcia de producgédo, continuidade, producéo, diregcdo de imagem audiovisual, edicdo de audiovisual, roteirizacéo,
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coordenagao de elenco, diregdo de dublagem, supervisio técnica, supervisao de operagao, desenho de audiovisual;

2 - manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuagéo e das necessidades do
setor/departamento;

3 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

Experiéncia: minimo de 2 anos no exercicio da fungao.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINAGAO DA FUNGCAO: PRODUTOR DE VIDEO

DESCRICAO DETALHADA:

1 - produzir programas radiofonicos de qualquer género, a excegao dos jornalisticos;

2 - produzir transmissées ao vivo;

3 - desenvolver pesquisas sobre textos, temas e musicas para producdo de programas;

4 - preparar roteiros e acompanhar sua apresentagao, gravagéo e/ou edi¢éo;

5 - elaborar Campanhas Educativas e Institucionais;

6 - produzir chamadas e vinhetas;

7 - elaborar programas em Co-Producéo;

8 - planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos sobre sua especializagéo;

9 - zelar pela guarda, conservagao e limpeza dos equipamentos da area, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho, bem
como dos locais;

10 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

Experiéncia: minimo de 2 anos no exercicio da fungéo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: TECNICO DE MANUTENCAO DE RADIO

DESCRICAO DETALHADA:

1 - operar a mesa de som;

2 - veicular programas, vinhetas e chamadas, de acordo com o roteiro da programacao;

3 - receber transmissao externa;

4 - realizar gravacgao de textos, musicas, vinhetas e programas jornalisticos;

5 - zelar pela manutengéo dos niveis de audio equalizagdo e qualidade do som;

6 - zelar pela guarda, limpeza e conservagao dos equipamentos da area, bem como pela manipulagéo correta de discos, fitas,
cartuchos e de outros materiais, bem como dos locais de trabalho;

7 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o de Curso de Ensino Médio, suplementado por conhecimentos especificos, adquiridos
por meio de cursos ou pratica de servigo.

Experiéncia: minimo de 2 anos no exercicio da fungéo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: TECNICO EM ANALISES QUIMICAS E CLINICAS

DESCRICAO DETALHADA:

1 - executar ensaios fisico-quimicos;

2 - participar do desenvolvimento de produtos e processos, da definigdo ou reestruturagédo das instalagdes industriais;
3 - supervisionar operagéo de processos quimicos e operagdes unitarias de laboratério e de produgao;

4 - operar maquinas e/ou equipamentos e instalagées produtivas, em conformidade com normas de qualidade, de boas praticas de
manufatura, de biossegurancga e controle do meio ambiente;

5 - interpretar manuais;

6 - elaborar documentacgao técnica rotineira e de registros legais;

7 - ministrar programas de ac¢des educativas;

8 - prestar assisténcia técnica;

9 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagéao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio de Técnico em Analises Quimicas/Clinicas.
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINAGCAO DA FUNCAO: TECNICO EM CONTABILIDADE

DESCRICAO DETALHADA:

1 - promover a execugao orgamentaria do 6rgado integrante da estrutura universitaria dos registros contabeis da receita e da
empresa;

2 - acompanhar e controlar os resultados de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial do 6rgéo;
3 - emitir empenho de despesas, ordens bancarias e cheques;

4 - efetuar balango geral e balancetes;

5 - elaborar termos de conferéncia de caixa e demonstragao de saldos;

6 - controlar extratos bancarios diariamente;

7 - controlar os servigos orgamentarios e bancarios, inclusive alteragdo orgamentaria;

8 - providenciar a guarda de toda a documentagao, para posterior analise dos 6rgaos competentes;
9 - elaborar registros contdbeis da execugdo orgcamentaria;

10 - conferir boletins de caixa;

11 - controlar a execugao orgamentaria;

12 - elaborar demonstrativos da despesa de pessoal e dos recursos recebidos a qualquer titulo;

13 - coordenar e controlar as prestagdes de contas de responsaveis por valores de dinheiro;
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14 - inventariar anualmente o material e 0os bens imoveis e moéveis pertencentes a Universidade;
15 - zelar pelo cumprimento financeiro no ambito da Universidade;

16 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DE FUNGAO: TECNICO EM DESENHO

DESCRICAO DETALHADA:

1 - estudar as caracteristicas do trabalho, analisando dados coligidos de levantamentos topograficos, fotografias aéreas,
delimitagdes de areas e contornos e outros subsidios complementares, para obter todos os elementos necessarios a execugao das
plantas;

2 - determinar escalas convenientes, reduzindo ou ampliando o desenho original, para atender aos objetivos do trabalho;

3 - elaborar o desenho ou cdpia, mapas e plantas topograficas e cartograficas, climaticas, econémicas e outras, detalhando e
desenvolvendo esbogos, para determinar sinais convencionais, simbologias, mapas, indices, diagramas diversos e tracados de
minas;

4 - realizar desenhos técnicos referentes a campos especificos, como mecanica, eletricidade, construgao civil, arquitetura, artes
graficas, cartografia, ilustragées técnicas e outros;

5 - desenhar plantas padronizadas, organogramas, funcionogramas, cronogramas, graficos estatisticos, cotagramas fluviométricos;
6 - executar desenho e moldes de placas a serem pintados a cores;

7 - participar de estudos para projetos layout de formularios diversos;

8 - participar na elaboragao de pequenos projetos;

9 - fazer copias em papel transparente de desenho, heliograficos e em papel vegetal;

10 - fornecer dados estatisticos e apresentar relatérios de suas atividades;

11 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio, com habilitagdo em desenho ou equivalente.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: TECNICO EM EDIFICACOES

DESCRICAO DETALHADA:

1 - realizar levantamentos topograficos e planialtimétricos;

2 - desenvolver e legalizar projetos de edificagbes sob supervisdo de um engenheiro civil;

3 - planejar a execugéo, orgar e providenciar suprimentos;

4 - supervisionar a execugao de obras e servigos;

5 - treinar mao-de-obra e realizar o controle tecnolégico de materiais e do solo;

6 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagéao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclusdo de Curso de Ensino Médio de Técnico em Edificacdes.
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DE FUNCAO: TECNICO EM ELETRONICA

DESCRICAO DETALHADA:

1 - executar montagem, instalagdo e manutencgéo de sistemas e equipamentos elétricos e eletrénicos, tais como: instalagbes
eletrénicas para uso médico (radiografia, cardiografia, eletroencefalografia e outros), calculadoras eletrénicas, aparelhos de 6tica
eletronica e suas aplicagdes, aparelhos emissores e receptores de radiodifusdo, aparelhagem de radar, equipamentos destinados a
telecomunicagdes, etc., orientando-se por desenhos e planos especificos;

2 - examinar os materiais e equipamentos a serem utilizados na confec¢ao de aparelhos, inspecionando-os através de testes,
verificagdo visual e instrumental, para assegurar-se de seu perfeito estado e correspondéncia as especificagoes;

3 - testar e revisar aparelhos e componentes eletrdnicos, utilizando-se de instrumentos de alta precisao, para detectar eventuais
falhas dos mesmos;

4 - fazer a manutengao preventiva e corretiva em equipamentos e circuitos, ajustando-os e corrigindo falhas detectadas, com
auxilio de diagramas, ferramentas e instrumentos adequados, para garantir o correto funcionamento dos mesmos;

5 - operar equipamentos eletrénicos de alta precisao, interpretando instru¢gdes e acionando comandos, para atender as
necessidades de carater administrativo, de comunicagao, de pesquisas e de outras naturezas;

6 - executar reparos, recuperagao, ajustamento, manutengéo e calibragem, obedecendo normas e instrugdes previamente
estabelecidas;

7 - prestar assisténcia técnica no estudo e desenvolvimento de projetos e pesquisas tecnoldgicas;

8 - elaborar e executar projetos compativeis com a respectiva formagéao profissional;

9 - acompanhar o desempenho dos aparelhos eletrénicos, coletando dados e informagdes sobre os mesmos, para avalia-los e
planejar a introducado de melhoramentos na montagem e funcionamento dos mesmos;

10 - acompanhar as atividades de outros trabalhadores de sua equipe nas fases de instalagao, operagéo, reparagéo e conservagio
de aparelhos elétricos e eletrénicos, orientando a execugao das tarefas pertinentes, para assegurar a observancia de padrdes
técnicos e prazos estabelecidos;

11 - comunicar os resultados de suas experiéncias, o desempenho de equipamentos e instalagdes eletrénicas, das atividades
rotineiras, elaborando relatérios e outros informes;

12 - proceder ao controle de consumo de material em aplicagdes eletronicas;

13 - planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua especializagao;

14 - zelar pela guarda, conservacao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos
locais;

15 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: Conclusdo do Curso de Ensino Médio de Técnico em Eletrénica e registro no conselho respectivo.
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINAGCAO DA FUNCAO: TECNICO EM FOTOGRAFIA
DESCRICAO DETALHADA:
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1 - executar cobertura fotografica junto aos eventos comemorativos, trabalhos de pesquisas, técnico-profissionais e de
investigacdes cientificas e tecnolégicas, tais como: formaturas, comemoragdes civicas, palestras, trabalhos de campo, atividades
esportivas, e outros, utilizando-se de maquinas fotograficas e outros equipamentos técnicos adequados;

2 - elaborar as diversas solugdes de banho dos filmes, diluindo produtos quimicos em agua, segundo férmula apropriada, para
obter as substancias reveladoras ou fixadoras;

3 - executar trabalhos de laboratérios fotograficos, tais como: revelacao, fixagédo, lavagem, secagem, retoque, viragem, reproducéo,
ampliagao de cépias em preto e branco e colorido, por meio das técnicas e material necessario para atendimento aos trabalhos em
geral;

4 - manter em ordem e atualizados os arquivos e ficharios, para assegurar a pronta localizagdo das chapas;

5 - zelar pela guarda, conservagao, manutencéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho, bem
como dos locais;

6 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o de Curso de Ensino Médio na area ou Curso de Ensino Médio com experiéncia minima
de 2 anos na fungéo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINAGCAO DA FUNGCAO: TECNICO EM INFORMATICA

DESCRICAO DETALHADA:

1 - auxiliar nos estudos, projetos, andlises, pericias, avaliacéo, auditorias, pareceres, pesquisas, consultorias, laudos, arbitramento
e relatérios técnicos relativos ao processamento eletrénico de dados;

2 - participar no planejamento ou projetos, em geral, de sistemas que envolvam o processamento eletronico de dados;

3 - colaborar nos projetos e especificacbes de modelos de documentos, planilhas, relatérios, formularios e arquivos utilizados em
processamento eletrénico de dados;

4 - auxiliar no gerenciamento de arquivos utilizados em processamento eletrénico de dados;

5 - colaborar na defini¢do, estruturagéo, teste e simulacdo de programas e sistemas;

6 - participar nos estudos de viabilidades técnicas e financeiras para implantacao de projetos e sistemas, assim como de maquinas
e aparelhos envolvidos em processamento eletrénico de dados;

7 - codificar dados e preparar servigos a serem executados em equipamento de processamento eletrénico de dados, atividades
estas que envolvem técnicas especiais de codificagéo e linguagem de servigos computadorizados;

8 - executar atividades relacionadas ao controle de qualidade dos servigos executados em equipamentos de processamento
eletronico de dados;

9 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o do Curso de Ensino Médio e formacg&o na area de informética; ou Curso de Ensino
Médio e experiéncia minima de 2 anos na area.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINACAO DA FUNCAO: TECNICO EM MECANICA

DESCRICAO DETALHADA:

1 - executar processos, elaborando seqliéncia de operagdes, especificando equipamentos, ferramentas, dispositivos e fixagéo, para
a fabricagédo de elementos mecanicos, orientando e acompanhando seu desenvolvimento, para assegurar a execugao de acordo
com o especificado no projeto original,

2 - elaborar planilhas de custos dos projetos mecénicos;

3 - executar trabalhos técnicos de desenho e projetos de pegas e conjuntos mecanicos;

4 - orientar na montagem, manutencgao e utilizagao de equipamentos mecanicos;

5 - emitir pareceres técnicos sobre assuntos de sua especialidade;

6 - prestar assisténcia técnica sobre a viabilidade de fabricacdo de pecas ou conjuntos mecanicos;

7 - planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua especializagéo;

8 - zelar pela guarda, conservagao, manutengéao e limpeza dos equipamentos, instrumentos, ferramentas e materiais peculiares ao
trabalho, bem como dos locais;

9 - executar outras atividades inerentes a sua area de atuagéo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o de Curso de Ensino Médio de Técnico em Mecanica ou Curso de Ensino Médio, com
experiéncia minima de 2 anos na funcgéo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.

DENOMINAGAO DA FUNGCAO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

DESCRICAO DETALHADA:

1 - instruir sobre normas de segurancga, combate a incéndios e demais medidas de prevengéo de acidentes, ministrando palestras e
treinamentos;

2 - fiscalizar o cumprimento da legislagao trabalhista, no tocante as condigdes de insalubridade e periculosidade;

3 - inspecionar locais, instalagdes e equipamentos, observando as condi¢des de trabalho para determinar fatores e riscos de
acidentes;

4 - estabelecer normas e dispositivos de seguranca, sugerindo eventuais modificagées nos equipamentos e instalagbes e
verificando sua observancia;

5 - inspecionar os postos de combate a incéndios, para certificar-se de suas perfeitas condigdes de funcionamento;

6 - investigar acidentes ocorridos, examinando as condi¢des da ocorréncia, para identificar suas causas e propor as providéncias
cabiveis;

7 - registrar irregularidades ocorridas, anotando-as em formularios proprios e elaborando estatisticas de acidentes;

8 - coordenar a publicagdo de matéria sobre seguranga no trabalho, preparando instru¢des e orientando a confecgao de cartazes e
avisos, para divulgar e desenvolver habitos de prevencao de acidentes;

9 - informar e orientar as entidades sujeitas a fiscalizacdo sobre os diversos assuntos que se relacionem com a observancia da
legislacao do trabalho;

10 - lavrar autos de infragao ao constatar irregularidades sujeitas a punigao;

11 - participar de reunibes sobre seguranga no trabalho, fornecendo dados relativos ao assunto, apresentando sugestées e
analisando a viabilidade de medidas de segurancga propostas, para aperfeigoar o sistema existente;
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12 - fornecer dados estatisticos e apresentar relatérios de suas atividades;

13 - emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia;

14 - executar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL: conclus&o de Curso de Ensino Médio de Técnico em Seguranca do Trabalho, com registro no
respectivo Conselho Regional.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais.
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